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Otherwise it might look like this: 

 

 

For the change to responsive you should check your background texts for this and maybe change the formatting 

of the pictures!  

Long words in teasers and headlines 

Especially on mobiles it doesn’t work if there are very long words in headlines. If the system can’t put them in 

one row it just shortens them which looks like this. If you have problems like this you can put a &shy; between 

the syllables where the word could be separated.  

 

Strange looking line breaks 

Another problem could be that there are line breaks in places where they shouldn’t be. This is especially a 

problem for foodwatch France, because they always have blanks before the punctuation mark. This can lead to 

things looking like this. 
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You should always use &nbsp; (non breaking space) in these places. (Just put in the backend: 

“(Roundup)&nbsp;!” Then there won’t be a line break between those signs. 

For the change to responsive you should check your headlines and maybe reedit them. 

 

Telephone numbers  

Maybe you already had the case that you saw a telephone number on a website which was linked by your phone 

but when clicking on it you couldn’t call but had to type in the number manually? Very annouying! 

To prevent this you should put in a special link for telephone numbers (like a mailto‐Link for email addresses), 

where you need to write the email address twice: first for the device to read it, second in the way it should be 

shown on the website. 

<a href=tel:+436991112222>+43 (0)699 111222</a>  

Explanations: 

https://developers.google.com/web/fundamentals/native‐hardware/click‐to‐call/ 

3. General	remarks:	structure	of	content		

2‐min‐Info/short info: 1000 to 1500 characters, three paragraphs: The problem / The current situation / What 

foodwatch is calling for (could be bullet points) – last points can be swapped if necessary, for instance if you 

can’t understand the current situation without knowing what foodwatch is calling for 

Optimal text length for background texts: about 2.500 characters including blanks (and teaser), short teaser 

(about 400 characters), headlines in the text (h3) should be one line only (60 characters); should be written 

„timeless“, which means without „during the last year“ or „yesterday“ 

Example for headline in the text: foodwatch fordert Grenzwert von 2 Mikrogramm Uran pro Liter 

Headlines: max. 60 characters, best 30 characters (one line) 

E‐mail‐action: introduction should be about 800 characters, letter is free (shouldn’t be too long, should be 

written rather timeless if the action is possibly running for longer 
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Search	engine	optimization	for	images	and	pdf‐files	
You should name files in the filelist describing what they show. It’s good if their names contain words people 

might look for, because then they might find the images using e. g. google image search and come to our 

website this.  

How to name pdf files: 

Example: dioxinskandal_foodwatch_report_dioxin_2011‐12‐00.pdf 

 General: small letters, underscores (_), ü spelled as ue 

 Keywords first  

 Then kind of document (report, survey, statement)  

 author of the document (e. g. foodwatch, bmel) 

 category corresponding to the hemes oft he website  

 in the end: date, YYYY‐MM‐DD  

5. Grabbing	the	URL	of	zip‐file	from	the	fileadmin	

If you  want to communicate the URL of a zip‐file for instance to the press it might be difficult to grab it, because 

when you click on the file in the fileadmin the download starts immediately without you being able to see the URL. 

So to grab the URL: 

Mouse click on the file – choose “info” (please see screenshots) 

Right mouse click on the name of the file and choose “copy link address” 

Paste link address and delete :8080, example: 

http://www.foodwatch.org:8080/fileadmin/Download‐Bereich/Goldener_Windbeutel_2013/Bilder/2013‐05‐

07_Unterrichtsmaterial_Fotostrecke_und_Bildtexte.zip 

So the link you can communicate is: 

http://www.foodwatch.org/fileadmin/Download‐Bereich/Goldener_Windbeutel_2013/Bilder/2013‐05‐

07_Unterrichtsmaterial_Fotostrecke_und_Bildtexte.zip 
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Choose “info”
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Right mouse click on the file – copy link address (paste and delete :8080):

 

6. Sizes	of	images	

 General website layout: The content is layouted in four columns. Altogether the page has a width of 960 px, 

which means it contains four columns with 240 px (10 px as a margin on each side = 220 px). Pictures for the 

big middle column (actually two small columns) should be 460 px, three columns accordingly 700 px width. 

 Preview picture for downloads: 142 x 142 

 News: 150x150 (if upright format – width 150) – shows in the news itself and in the list 

 E‐mail‐action: 350x250 (on the page of the action itself) 

 E‐mail‐action widget and for the Megamenue: 115 x 78 

 Stopper for E‐mail‐action form on the page “take part”: 220 x 268 (about 300 ‐ width is fix 220, height can 

differ) 

 Teaser on the page “take part” (Mitmachen): 220 x 120 

 Preview widget on page widget: ??? 

 Slider for the homepage (“Fokusbox”):  

o Images: 530 x 290 (see special instructions for getting the shadow right) 

o Only picture / Banner: 940 x 290 

 Slideshow:  

o 4 preview pictures (Alternative thumbnail): 106 x 106 

o Preview picture for the „Mediathek“: 120 x 120 (use first preview picture of the thumbnails) 

o Pictures Slideshow: maximum height 1000, maximum width 1400 (upload pictures this size if 

possible) 
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 2‐minute‐info: 460 x 150/200 (150 x 100 s. u. für topic in categories) 

 Pictures for topics in categories: 150 x 100 

 Teaser for background texts (read more) – background texts itself: 150 x 100 

 Top‐campaigns (for the widget): 220 x 90  

 (Pictures for team members: 150 x 150 – should be uploaded this size in the page for the person itself (tab 

ressources), are cropped automatically to 142 x 142 for the menue/list on the page “team” 

 Pictures for the Slider und Rotator (abgespeist/legal fraud‐campaign) 

o Rotator http://www.foodwatch.org:8080/de/informieren/werbeluegen /2‐minuten‐info/ 138 x 130 

px  

o Make sure that it's a PNG file and that the object/product shown in the picture nearly touches the 

image border at the bottom 

o Slider: text and image are sliding 

http://www.foodwatch.org/de/informieren/werbeluegen/produkte/aktuelle‐e‐mail‐

aktionen/unilever‐becel‐proactiv/ maximum width 520 px, PNG file 

o Slider: only text is sliding 

http://www.foodwatch.org/de/informieren/werbeluegen/produkte/produkt‐vom‐markt/dr‐oetker‐

pur‐crema‐choc/ maximum width 520 px, PNG file 

o Banner 

http://www.foodwatch.org/de/informieren/werbeluegen/produkte/kennzeichnungrezeptur‐

verbessert/hipp‐bebivita‐kinder‐fruechtetee/ maximum width 650px 

 Pictures for facebook: at least 200 x 200 px (or bigger), otherwise facebook will not accept the picture and 

take a other photo of the page. These pictures are needed for pages and news, which have a facebook like 

button. 

7. Copyright	for	images	

 The copyright for pictures should be inserted in the title/alternative tag, so that it appears in the “mouse 

over”, example: © Barbara Pheby ‐ fotolia.com  

 Otherwise it should be written below the text, italic and in parenthesis, example: (Bild: © Barbara Pheby ‐ 

fotolia.com) 

 Please note: You should always check the rights for the picture before using it and give to copyright according 

to what the supplier asks for! 

8. foodwatch‐colours	

grey: #f1f1f1 

orange: #F5A300 

 

9. Links:	How	to	access	Backend,	Stage,	Purge‐Skript	etc.	

Live Backend: https://www.foodwatch.org/typo3/ 

Please do not use the old link http://www.foodwatch.org:8080/typo3/ any more! ( The only situation you should 

use this is when you see a time out error while downloading data via form exports, for instance for foodwatchDE 

this happens sometimes when downloading the list of newsletter subscribers for Cleverreach.) 
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3 Select „Regular Text Element“, if you only want to insert a text. 

4 Select „Text & Images“, if you want to insert text and images. 

5 Select „Images Only“ if you want to insert an image only 

6 Select „Bullet List“ if you want to create a list with bullet points (not really necessary, you can also edit it the 

text element itself as a bullet list) 

7 Select „Gorillary gallery“ if you want to create a slideshow 

After having selected the type of the content element again a new interface is appearing: 
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Documents	and	links	
If you want to upload a file on a background page you need to choose the content element File Links 
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31. In the tab „Form Labels“ you can edit the form labels.  

Please note! The labels are in English by default, so you have to adjust them according to your own 

language. To keep it simple and to make sure that they are equal on every recommendation page you can 

copy it in another recommendation form.  
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74. In the tab „Plugin“ you now manage the settings of the plugin: 

75. Select the plugin „Form Signer Action“ in the dropdown list „Selected Plugin“. 

76. Click on the little green plus icon below the label „Signer action recipient“ to add the recipient of the email 

petition (e.g. politician, CEO of the company, dont forget yourself to get a daily copy as the emails/petitions 

will be sent out once a day by updating the number of all signers):  

 

77. A new field will open 

78. Where you need to fill in the recipient’s email address. 

79. In the field „Introduction“ you enter a short introduction, e.g.  

Dear Commissioner Borg, 

Please take note of the people who have signed foodwatch’s online petition for a ban on the use of health 

claims for food products.  

Pleas note! If you want to add a recipient subsequently you have to do that by opening the plugin itself and not 

in the list mode! It is trappy as it looks like having added one but it doesn’t work! 
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80. After having filled in the recipients, you need to manage the following settings below the label „Plugin 

Options“:  

81. In the field „Form Title“ you need to fill in the form title that is part of the confirmation mail sent out to 

every signer. 

82. In the field „Form Recommend“ you now need to relate the content elements of the recommend page you 

have created before. Click on the folder icon, a new window opens showing the tree structure. Look for the 

recoomendation page and click on the little orange arrow at right of the page title. The elemnts of the page 

will be shown in the column at right oft he tree structure, Relate the three content elemnts by clicking on 

the little black plus at the left of every element and close the window as shown in the next screenshot.   

83. In the field „Introduction“ you fill in the the introduction of the signer action (text at right of the image/video 

on the page below the page title). 

84. In the field „Header Image“ you insert an image (350 x 250 px) by clicking on the little folder icon and 

selecting the image you have prepared before.  
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This screenshot shows how to relate the recommendation elements in the signer form (see point 82)  

 

 

85. In the fields „Header Image – caption“ you can fill in the copyright oft he image. 

86. If you want to show a video instead of an image fill in the emded link in the field „Youtube‐Link (will replace 

image). You get the link on youtube.com (as normally you have uploaded the video before) . Please note! 

You always should use the no‐cookie link to make sure that youtube doesn’t set cookies automatically in the 

users browsers. Furthermore you should add „?rel=0“ at the end oft he link so that youtube doesn’t suggest 

any other videos in the screen when the video is finished. 



 

 

 

 

87. In the

88. In the

numb

engin

e tab „Ema

e field „Ema

ber oft he s

neering aga

il text“ you

ail subject“

signers is pa

ainst our wi

u fill in the p

“ you fill in 

art of the e

ll!  

petition tex

the email s

email subjec

xt: 

subject. Put

ct. E.g. ###

 

t „###speci

special_cou

ial_counter

unter### s

r###“ in fro

ignatures t

ont, so that 

o stop gen

100 

the 

etic 



 

89. In the

appea

html 

90. In the

above

91. In the

92. In the

them

93. Below

the fo

94. Below

95. Below

(coun

e field „Ema

ar in the fro

tags to form

e field „Ema

e but you d

e field „Rec

e tab „Form

m are manda

w the label 

orm. 

w the label 

w the label 

nter) will ap

ail text HTM

ontend and

mat the tex

ail text plai

don’t use ht

cipients“ yo

m configura

atory . The 

„Show and

„Required 

„Show num

ppear on th

ML“ you fill

d will be se

x. 

n“ you ma

tml tags at 

ou fill in the

tion“ you s

example sh

d hide form

Fields“ you

mber of sig

he page . 

 in the peti

nt by emai

nage the te

all. 

e name of t

select whic

hows the G

m fields“ you

u enable th

ners?“ you

ition text (t

l as well. As

ext for plain

he recipien

h form field

German ver

u enable th

he boxes of

 enable the

to the polit

s it is the m

n text emai

nts so that t

ds will be s

rsion: 

he boxes of

the field yo

e box if you

icians, the 

master copy

ils. It is the 

they are vis

hown in th

the fields t

ou want be

u want that

companies

y for html e

same text 

sible in the 

e frontend

that you wa

eing manda

t the numbe

s etc). This t

emails you c

as in the fie

frontend. 

 and which

ant being s

atory. 

er oft he sig

101 

text will 

can use 

elds 

 

h of 

hown in 

gners 



102 
 

96. Below the label „Newsletter/Contact checkbox initially active (opt‐out)?” you enable the box if you want that 

in the form the contact box is initially active. 

97. In the tab „Confirmation Page“ you can fill in a text and a link that will be added to the standard 

confirmation text appearing in the orange box after having clicked on „Send“. (unfortunately it doesn’t work 

at the moment, as in 10/2014) 

 

 

98. There’s nothing to do in the tab „Appearance“. 

99. In the tab „Access“ you can hide or enable or schedule the element 

100. In the field „Visibility“ you can hide or enable the element.. 

101. In the fields „Publish Date“ „Expiration Date“ you can enter a publishing and/or an expiring date 

102. There’s nothing to do in the tab „Behaviour“. 

 

Finishing	an	action	just	after	having	sent	a	newsletter	
 

When there is an action aiming at a date/a vote it might happen that we send out a newsletter asking people to take 

part the day before the voting – and then want to close the action the next day so the recipients don’t get an email 

the morning after the voting. Doing so we noticed that many people tried to confirm their taking part after the 

action was already finished. When you just disable the page of the action they will get an error page.  

So it is a good idea to:  

 the page on “hide in menue” but not hide the page itself  

 switch off the plugin for the action (so the recipients won’t get an email the next day) 

 instead of the action put in a picture/sentence saying: This action is finished, more about the result of the 

vote here (Link on the news item) or have a text with the result right there.  

Example: This is a recommendation link for the health claims action which now leads to this page: 

https://www.foodwatch.org/de/informieren/gesundheitswerbung/aktion/?signer%5Bconfirm%5D=d42b2e4d3c115

e2ba884c9ee1818e678&ncv=1 (really short for now, but better than seeing an error ;) 
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22. So open the page properties with a click on the little pencil icon. The page properties will open: 

 

23. In the tab “General”… 

24. … you have to change the Page title. 
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25. In the tab “Metadata”… 

26. …you have to change the description. 

 

27. In the tab “Resources” you have to… 

28. …change the picture. Delete the old picture with a click on the little cross an open the filealist with a click on 

the little folder icon. Insert the new picture (size 150 x 150 px). There’s nothing to do in the other tabs. Don’t 

forget to save. 
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29. Now don’t forget to change the page properties of the action page. For that open the page properties with a 

click on the little icon in the header. 

 

30. In the tab “General” you have to change… 

31. … the page title and… 

32. … the subtitle. 
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33. In the tab “Metadata” you have to change… 

34. … the abstract and… 

35. … the description and at least the… 

36. …date of the last change. 

 

37. In the tab “Resources” you have to… 

38. … change the picture. Delete the old one and insert a new one using the filelist. (picture size: 150 x 150 px). 
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39. In the tab “Extended” you have to change the facebook details. 

 

40. Change the facebook title. 

41. And the facebook description. 

42. And last but not least the picture. (picture size: at least 200 x 200 px). 

After changing all the page properties, go on with the plugins on the pages: 

 

43. Select the action page. (It’s good to select the page view) 

 

44. And open on the right side the plugin with a click on the little edit icon. A new interface will open. 
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45. In the tab “General” you have to change… 

46. … the header. It’s hidden, but for keeping a better overview it’s good to change it. 

 

47. In the tab “Plugin” you have to change several things: 

48. First you have to edit the signer action recipients. With the create button you can create a new recipient. 

49. It’s also possible to change an already existent recipient. Click on one and it will open. 

50. Here you can change the name… 

51. … and the mail address. 

52. And don’t forget to change the introduction. 

53. If you want to delete a recipient, click on the little trashcan. 
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54. Below the recipients you have to change the plugin options. In the tab “Introduction” you have change the 

following things: 

55. The form title. 

56. The introduction. 

57. The header image or… 

58. … if you want to insert a video, the youtube link. 
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59. In the tab “Email text” in the plugin options you have to change… 

60. … the subject, that means everything after ###special‐counter### Please not: Do not delete the ###special‐

counter###! In the subject it will be repleaced with the number of signers. 

61. Also the email text has to be changed, of course. First in the HTML Version… 

62. … and also in the plain text version. 
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63. In the textfield “Recipients (for page), please change the recipients of the action. They will be shown on the 

page. 

You can ignore the other two tabs of the plugin options (“Form configuration” and “Confirmation page”). The same 

applies for the tab “Appearance”, “Access” and “Behavior” of the plugin. 

 

64. Now go on with the recommend page. Click on it on the page tree and open… 
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65. … the social media plugin for editing. 

 

66. In the tab “Plugin” you have to change the URL, which should be postet if the action is shared on facebook or 

twitter.  

 

67.  Now open the recommend page plugin. 
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68. Change the header of the plugin. It will help you keeping a better overview in the backend. 

 

69. In the tab “Plugin” you have to change several things: 

70. In the tab “Form settings” change… 

71. …the subject… 

72. …and the email text user. It will be shown in the frontend as suggestion for the user. User can also change it. 

73. Change also the mail text by foodwatch. It’s send in the mail and it can’t be changed by the user. 
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74. Change also the mailto‐text. It’s the same text as at the top. Please note: Make sure, that you insert no html‐

tags here! 

That’s all for the recommend page. Go on with the banner and widgets page. Select the page in the page tree: 

 

Open the plugin: 
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This means, our system got the message. Short time later the counter on our website will go up according to the 

number communicated. No worries if there was a misspelling in the number: You can correct it by just doing the 

same thing again with the right number. 

 If you want to test this: Caution – our system can only show the numbers communicated via the APIs when 

there has already been a signer in the form on our website. So you need to take part first to make testing 

possible. 

2.2.2 Create a link to give them the shared counter back 

 
Create a machine readable JSON‐link 
If you want to give the organizations a machine readable link, use this one:  

https://www.foodwatch.org/de/geteilter‐

zaehler/?type=5000&ncv=1&tx_foodwatchsigner_sharedcounter%5BapiKey%5D=EXAMPLE_READ_APIKEY&tx_foodwatchsigner_share

dcounter%5Baction%5D=getCounter&tx_foodwatchsigner_sharedcounter%5Bcontroller%5D=SharedCounter 

Where it is marked with yellow you need to paste the API key created in the first field in the backend, saying: “API‐

Key to read the shared counter”. That’s it. They can pass it to their admins. This way we give them a number their 

system can read and which can be shown on their website as all the other counters are too.  

Create an html‐Link (to include as an iframe) 
If you want to give them an html‐link which they can include in their website as an iframe (that means just doing 

copy and paste – can be done by any online editor without help of an admin) – use  this link:   

https://www.foodwatch.org/de/geteilter‐

zaehler/?type=5000&ncv=1&tx_foodwatchsigner_sharedcounter%5BapiKey%5D=EXAMPLE_READ_APIKEY&tx_foodwatchsigner_share

dcounter%5Bformat%5D=html&tx_foodwatchsigner_sharedcounter%5Baction%5D=getCounter&tx_foodwatchsigner_sharedcounter%

5Bcontroller%5D=SharedCounter 

Where it is marked with yellow you need to paste the same API‐key like above (“API‐Key to read the shared 

counter”). 

The counter you see when accessing this link with your browser looks like this: 

 

And it would look like this too when included as an iframe on other organizations website.  

Excluding the counter of the organization from the shared counter (exclude self) 
If you want to give the organizations the sum of all counters back excluding their own counter you can use the same 

links as above and just add this in the end:  

&tx_foodwatchsigner_sharedcounter%5BexcludeSelf%5D=1 

So the complete JSON‐Link with “exclude self” would look like this: 
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https://www.foodwatch.org/de/geteilter‐

zaehler/?type=5000&ncv=1&tx_foodwatchsigner_sharedcounter%5BapiKey%5D=EXAMPLE_READ_APIKEY&tx_foodwatchsigner_share

dcounter%5Baction%5D=getCounter&tx_foodwatchsigner_sharedcounter%5Bcontroller%5D=SharedCounter 

Background: Some organizations already have the possibility in their backend to add numbers to their own counter. 

Then they need the shared counter back excluding the number of their signers. 

Testing the links before giving them to the organizations 

 I’d always test the links before giving them to the other organizations – just to make sure there wasn’t a 

mistake when you did “copy and paste”: If you missed out just one number or letter the whole link won’t 

work. 

 If you want to test you should fist take part in the action yourself – because the adding of counters via API‐
keys does only work if there has been one signer.  

 Then you create the link to input other counters to our system – put in some number – check if it shows in the 

counter of the form on our website. 

 Then you create the Link to read the shared counter – check if it shows the number of the shared counter you 

saw in the form. (You can input various numbers and see if they show when you refresh the output link. Or 

you put in a number in the backend in the field saying counter manually and check if the sum is correct. If 

the links are correct everything should be working fine. Has been tested thoroughfully and been tried in real 

life ;) 

 Before communication the links to the other organizations you should then put in zero as the number of their 

signers to reset the shared counter. 

Finishing an action with shared counter 
If you want to finish an action with a shared counter, you can disable the plugin for the email action on our website 

without „destroying“ the API‐Keys. This means, if the other organizations don’t finish their action at the same time 

their counter will still show the sum of all counters. The shared counter will work as long as the plugin does exist – 

only thing you shouldn’t do is delete it.  

FAQ 
If we decide to launch a petition, is it possible, using this system, for other organizations to join in later on, or must 

every participant be integrated within the system from the start? 

 They can also join in later. As soon as they join in and use the shared counter on their website the already 

existing counter would show – so if you already collected 40.000 signatures by then they would start with 

40.000 signatures. 

In the case that we have multiple organizations taking part, how do we deal with the signers that come in from their 

end? Do they have direct access to their own data, or must we send it to them each time they need it? 

 Actually there is no transfer of data involved. It is just a shared counter. All you share is the numbers of 

signers. The handling of data and workflow of the petitions stays exactly the same as every single 

organization wants it to be/is used to.  

 



 

Th

of 

tem

30. 

is slider is n

the page, s

mplate: „Te

Slider

normally us

so that you 

emplate Ho

r	on	the	

sed only on

actually ca

omepage ho

homepa

n the home

an use it on

oher Heade

age	(Fok

page. It is a

n every othe

er – 2 Spalt

kusbox)

a plugin („S

er page as w

ten“ in the 

)	

Slider for ho

well given t

tab „Extend

omepage“)

that you ha

dend“ in th

 located in 

ave selecte

he site prop

the heade

d the right 

perties.  

135 

 

r zone 

 



 

 

Ple

as 

id1

els

plu

 

Ch
Th

the

Th

ease note! 

the last slid

1118, NL id 

se (e.g. on t

ugin on the

hanging	t
e next scre

e list. It’s he

e slide at th

There’s no

de and won

1410, FR id

the slider o

 homepage

the	orde
eenshot sho

elpful to cli

he top of th

 preview fo

n’t be seen 

d 1037. Unf

n the home

e using the 

er	of	the	
ows how yo

ick twice on

he list appe

or the slide

immediate

fortunately

epage). So 

same setti

slides	
ou can chan

n “Toggle a

ears as the 

er. So either

ely or you c

y it is not po

after havin

ngs as in th

nge the ord

all” ‐ right u

first slide in

r you put a 

create a new

ossible to c

ng tested yo

he test slide

der of the d

nderneath

n the slider

new slide 

w slide in t

copy/cut a s

ou always h

e.  

ifferent slid

 “Slider‐Ele

r in the fron

at the end 

est slider o

single slide

have to cre

des (a slide

emente” ‐ t

ntend.  

of the list s

on a test pa

 and to pas

ate a new s

e is called „N

o see the n

so that it ap

ge like here

ste it somew

slide in the

Neues Elem

names of al

136 

 

ppears 

e: DE 

where 

slider 

ment“ in 

l slides). 



 

Di
Yo

1. A

2. t

3. 

4. 

5. s

 

Ple

scr

tha

To 

res

a s

ifferent	s
u can selec

Action form

text with im

banner wit

newsletter

show faces

ease note t

reenshot) T

at does not

prepare th

sponsible w

shadow – sl

slider	lay
ct five diffe

m with imag

mage or vid

th text over

 form with 

s (friends an

that whene

Therefore y

t include th

he image yo

web editor: 

lider home

1. Se

2. Se

3. Cli

lef

youts		
erent layout

ge or video

deo (only im

rlay 

image 

nd support

ever you use

you have to

e point. Th

ou can use 

redaktion@

page”  

elect the tab

elect the tab

ick on the d

ft mouse ke

ts:  

o (see scree

mage as we

ers) 

e a layout w

o prepare a 

his is obviou

a template

@foodwatc

b „Plugin“ 

b „Slider El

drag icon an

ey.  

enshot at th

ell)  

with an im

special ima

us especiall

e (photosho

ch.de) or fin

emente“ 

nd drag the

he top) 

age an ang

age file as t

ly when the

op file) you 

nd in googl

e slide to th

gle extends 

there is a ca

e image bac

can get in 

e drive nex

he right pos

into the im

ast shadow

ckground is

the Germa

xt to this gu

sition by ho

mage (see t

w appearing

s bright (wh

an foodwatc

uide: file “te

  

olding dow

he next 

g automatic

hite or yello

ch office (a

emplate fo

137 

n the 

cally but 

ow etc.). 

ask the 

r adding 



 

 

 

 

 

 

 

 

Ho
Th

wh

ph

file

ow	to	pr
e image siz

here the an

otoshop fil

e with a wh

Image

 
 

Only 

 

epare	th
ze is 530 x 2

gle will app

e and also 

hite backgro

es 

Size 530

As the im

please re

picture / 

Size 940

he	image
290 px. Plea

pear. The te

the image 

ound as sho

 x 290 

mage has to

ead the fol

Banner 

 x 290 

e	for	the	s
ase make s

emplate (p

with the ob

own in the 

o be prepar

llowing inst

slider	(w
ure that a 

hotoshop f

bject (grap

screenshot

red in a spe

tructions  

with	pho
marge of 8

file) will he

hic etc.) yo

t or a png f

ecial way, 

toshop!!
0 px is left 

lp you to ar

ou want to u

file with a t

!!)	
over at the

rrange the 

use for the 

ransparent

 

e right side,

image: So o

slide imag

t backgroun

, this is the 

open the 

e. It could b

nd.  

138 

area 

be a jpg 



 

 

139 

 



 

 

140 



 
141 

 



 

Cr
6. 

7. 

 

reating	a
Click on t

The drop 

a	new	slid
he little gre

down to se

de	
een plus to

elect a layo

 create a n

out appears

ew slide 

s. So click oon arrow to see all thee layouts annd select the one you 

142 

 

wish 



 

 

 

 

 

143 

 



 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

1. Ima

Select the

Enable th

Select he

corrected

Fill in a sh

Fill in a sh

Fill in the 

the action

Fill in the 

Insert the

ge	with	E

e layout in t

his box whe

re whether

d, it should 

hort header

hort text to

 id of the p

n itself) 

 link title fo

e image you

E‐Mail‐A

the dropdo

en you don’

r you want 

named „pl

r 

o describe t

page where

or the link y

u have crea

Action‐fo

own menu 

’t want to s

to show an

ease select

he action

 you want t

you have se

ated before

orm:	“Par

show this sl

n image or 

t“ as you on

to link to g

et before, e

e 

rticipatio

lide in the s

a video (ple

nly can sele

ive more in

e.g. READ M

on	with	

 

slider (if e.g

ease ignore

ect an imag

nformation 

MORE 

form	(im

g. the actio

e the entry 

ge or a vide

about the 

mages	or

n should p

„only pictu

eo 

action (usu

r	video)”

ause for a w

ure“, it nee

ually the pa

144 

	

while) 

ds to be 

age of 



 

16 

17 

Fill in the 

Fill in the 

you do m

page, wh

 id of the p

  id of the p

mouseover o

ere you ha

page where

page where

on the plug

be created

 you have c

e you have 

gin of the fo

 the action

created the

created an

orm) separa

 and 5772 

 

e action 

nd form id o

ated with a

is the form

 

of the actio

a #. For exa

 id of the a

on (You can

mple: 1366

action). 

 find out th

6#5772 (13

he id of the

66 is the id

145 

e form if 

d of the 



 

18 

19 

20 

21 

22 

2. Text

Select the

Enable th

Select the

Fill in a sh

Fill in a sh

t	with	im

e layout ““T

his box whe

e media, eit

hort header

hort text to

mage	or	v

Theme/tex

en you don’

ther “imag

r 

o describe t

video	(on

t‐content (

’t want to s

e”, “video”

he action

nly	imag

image ode

show this sl

” or “only p

ge	with	li

r video)” in

lide in the s

picture” – th

ink	fillin

n the dropd

slider (if e.g

he input fie

ng	the	wh

 

down menu

g. the actio

elds change

hole	box	

u 

n should p

e according

as	well)

ause for a w

ly  

146 

)	

while) 



 

23 

24 

25 

Fo

(no

yo

Fill in the 

Fill in the 

Select the

r videos: al

ocookie)‐lin

u need to a

3. Ban

 link where

 Title for th

e prepared 

ll the same

nk from you

add: “?rel=0

nner	with

e it all shou

he link 

image (ima

 like above

utube, but 

0”, so there

h	text	ove

ld link to 

age: 530x2

e, except fo

only the lin

e is no list o

erlay	

90px, only 

r the link to

nk to the so

of related v

picture: 94

o the video

ource – see

videos show

40x290px)

o – this shou

 underneat

wn in the en

uld be the e

th what it s

nd. 

embed/dat

should look

 

ta privacy 

k like. In the

147 

e end 

 



 

26 

27 

28 

29 

30 

31 

32 

Select lay

the trans

with imag

Enable th

Edit head

Edit text 

Upload p

Edit link t

edit link t

yout “banne

parent ove

ge or video

his box whe

der 

icture – 96

target 

title (shows

er with opt

erlay on the

” and choo

en you don’

0 x 290 

s in orange 

tional text o

e picture – f

ose “only pi

’t want to s

majuscule)

overlay” (th

for a pictur

icture”) 

show this sl

) 

he text ove

re without o

lide in the s

rlay isn’t op

overlay you

slider 

ptional, tho

u have to u

ough, beca

se the seco

 

use there a

ond layout 

148 

always is 

“text 



 

4.	newslettter	formm	with	immage	

 

149 



 

5.	
	

33 S

34 E

35 E

36 E

s
fo

<p><
class
beste

37 S
38 S

Show	fa

elect layou

nable this b

dit header 

dit text – if

hould show
ormatted li

<b class="
="right">a
ellen!</b><

Select imag
Select link t

aces	(frie

ut “Newslet

box when y

f you want 

w. Attention
ike this if y

left">Bleib
anderen im
</p> 

e (530 x 2
target and 

ends	and

tter subscri

you don’t w

the counte

n: To make
you switch t

en Sie mit
mer auf de

90) 
button link

d	support

ption” 

want to sho

er to show y

e the count
to the html

</b>&nbsp
em Laufend

k (page wit

ters)	

ow this slide

you can use

ter be show
l mode: 

p;###NEW
den - mit d

th newslett

e in the slid

e “###NEW
wn in the ri

WSLETTER_
em foodwa

er form) 

der 

WSLETTER
ight layout 

_COUNTER
atch-Newsl

R_COUNTER
 the text n

###&nbsp
etter. Jetzt

R###” whe
eeds to be 

p;<b 
t 

150 

ere it 
 

 



 

39 S

40 E

41 E

42 E

43 e

44 c

45 c

46 se

h

47 se

“

48 c

elect Layou

nable this b

dit header 

dit subhea

edit the me

hoose the f

hoose how

elect page 

https://www

elec t the t

become a m

hoose the 

ut “Show fa

box when y

 

der 

mber show

folder whe

w many VIPs

where you

w.foodwatc

arget page

member”  

link title fo

aces (conve

you don’t w

wn big on th

re you edit

s should be

 can see al

ch.org/de/

 for the but

r the link le

eyance mem

want to sho

he website 

t the “friend

e shown in t

l members 

ueber‐food

tton “seien

eading to th

mbers) 

ow this slide

(we choose

ds” in 

this screen

who show

dwatch/freu

n sie dabei!

he page wit

e in the slid

e a famous

 

 face (on th

unde‐foerd

” (“become

th all friend

der 

 one) 

he german 

derer/) 

e a membe

ds 

website it 

er!”) – usua

is 

lly the page

151 

e 



 

Un

spe

Th

Th

 

 

 

 

 

 

31. 

nfortunately

ecial eleme

is is what t

ere are two

 Imag

then 

 Imag

Fokus

y the slider

ent which w

he mobile f

o possible c

e or video 

are transfe

e and text 

sbox	on	

r doesn’t w

works on ta

fokusbox lo

contents:  

and email 

erred to the

the	hom

ork on mob

blets and m

ooks like in 

action (con

e email acti

mepage	

bile devices

mobiles. 

 the fronte

ntains form

ion form, li

FOR	MO

s. So we ne

nd for tabl

m where the

ke from the

OBILE		

eed to put i

ets: 

e users can 

e fokusbox

n the conte

put in thei

 in the desk

ent of the f

ir email add

ktop versio

first slide in

dress alread

on) 

152 

n a 

 

dy and 

 



153 
 

This is what the mobile fokusbox looks like in the frontend for mobiles: 

 

This is how it works in the backend: 

 Insert the plugin Slider for homepage (mobile) 

 Choose the layout – either:  

o Particpation with form (images or video) or  

o Theme/text‐content (image or video) 

o Caution: Even though it says “or video” this doesn’t work so far – at the moment you can only use an 

image. But we will make this possible in the next step. 

Picture:  

 You can upload the picture you use for the email action: 350x250px (picture can be bigger in the same 

witdth‐to‐height ratio, up to 600x430)  

 You shouldn’t use motives on a white background, looks strange – rather use the orange of the box as a 

background then, it’s colour color="#feefd6" 

Length of text: 

The text should not be too long (maximum 206 characters), if the headline is more than one line (35 characters), 

otherwise the form is higher than the picture and this looks strange on tablets – but this is still to be checked with 

different devices, only my first impression.  

You can check what it looks like if you change the size of your browser window – as soon as the fokuxbox looks 

differently you are in the tablet view. When it turns to one column only your are in the mobile view. Best thing of 

course is to check with a real mobile/tablet. 
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32. Edit	the	mega‐menue	„Mitmachen“	/	“Online	acties”	

 

To edit the menue you need to choose help pages / MainMenu / Megamenü: Mitmachen  

1. Edit the current email‐action 

2. Edit the other 5 highlighted email‐actions 

3. DE: Edit the link to the current “abgespeist / legal‐fraud”‐action 

4. Edit the link “all actions” 
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Example code with picture 

<div class="csc-default" id="c1692"><p class="bodytext"><img width="290" 
height="290" alt="" src="uploads/RTEmagicC_apfelfrau.png.png" style="float: 
left; padding-right: 30px;">&nbsp; 

</p> 

      <h1>Neue Optik -<br>aber keine 
Mogelpackung!</h1> 

      <p class="bodytext"><b>Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam&nbsp;<br>nibh euismod 
tincidunt ut laoreet dolore magna volutpat.</b><br><br>&nbsp;Duis autem vel eum 
iriure dolor in hendrerit in vulputate velit consequat, vel illum dolore. In iis 
qui facit eorum claritatem. Investigationes demonstraverunt lectores legere me 
lius quod ii legunt saepius. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit consequat. 

</p> 

      <p class="bodytext"><br><br><a 
class="internal-link" target="_top" href="index.php?id=2">hier geht es zu 
unserer neuen startseite</a></p></div> 

Example code without picture 

<div class="csc-default" id="c1694"><div class="indent"><p 
class="bodytext">&nbsp;</p> 

       <h1>Neue Optik -<br>aber keine 
Mogelpackung!</h1></div><div class="indent"><p class="bodytext"><b>Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam&nbsp;<br>nibh euismod 
tincidunt ut laoreet dolore magna volutpat.</b><br><br>&nbsp;Duis autem vel eum 
iriure dolor in hendrerit in vulputate velit consequat, vel illum dolore. In iis 
qui facit eorum claritatem. Investigationes demonstraverunt lectores legere me 
lius quod ii legunt saepius. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit consequat. 

</p> 

       <p class="bodytext"><br><br><a 
class="internal-link" target="_top" href="index.php?id=2">hier geht es zu 
unserer neuen startseite</a> 

</p> 

       <p 
class="bodytext">&nbsp;</p></div></div> 

Report:	how	many	newsletter‐subscriptions	generates	the	splash	screen?	
You can see the number of newsletter subscriptions either in “Form Reports” or “Form Exports”. 

1. Form Reports 

Left column: Form Reports (see screenshot) 

Upper dropdown menue: Statistic Newsletter –absolute 

See number in right column: Newsletter insert (splash screen) 
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You can provide images, graphics, videos and all the other files for download in the download section (press). You 

create the records in the following folder: DE 146, NL 1450, FR 1031. Every enabled record will appear in the 

download section according to the search criteria.   

 

1 Select the list view in the left navigation. 

2 Select the folder in the tree. 

3 On the right hand side opens an interface showing all elements in the folder. 

 

4 Add a new element by clicking on the create button (little green plus).  
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Overview	of	the	tabs	in	a	download	record	

 

5 In the tab „General“ you can enter title, description, search tags, date, time and the state. You can also hide 

the download here. 

6 In the tab „Relations“ you assign the download to the topics and set the link to the file.  

7 You didn’t have to do anything in the tab „Sponsorship“. 

8 In the tab „Statistics“ you can see how often the file was downloaded. 

Tab	„General“:	Add	title,	description,	search	tags	

 

9 Select the tab „General“. 

10 Fill in the file title in the field „Label“, e.g. „foodwatch‐Report: Von Maden und Mäusen“. Caution! In the 

frontend the files appear in alphabetical order. So if you want to make sure that a record appears first the 

title should begin by an A (in German we write:  Aktuell: …) 

11 Enable this box to hide the record. 

12 In the fields „Start“ and „Stop“ you can enter a period of publication time for the download. Caution! The 

scheduling still doesn’t work (as in October 2014), but should be fixed as soon as possible. Until that don’t use 

it, otherwise the record is visible immediately. 

13 In the field „Description“ you need to enter a short description. It will be shown as an overlay in the frontend 

(see next screenshot):  
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14 In the field „Tags“ you should fill in relevant search words. They are used for the search on the page and you 

should take care in filling them in. 

15 In the field „Date/Time“ you can change the date (creation of the download record). 

16 In the field „Status“ you need to select „Approved“. That’s very important, otherwise the download record 

won’t appear in the result list in the frontend. 
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37 Click on the tab Newsletter to manage the settings for the newsletter subscription, this only is relevant if 

the email address and the subscription is not integrated in the first step of the poll but in the second 

one, what means that the invitation to subcribe for newsletter appears only after having clicked on the 

“Vote” button.  

38 Relate here the form to subscribe for the newsletter. (DE record id 45 on page id 242, NL record id 5460 

on page id 1266. Click on the folder icon and then in the tree on the page, then on the little orange 

arrow at the right to see all the content elements of the page  and select then the newsletter form.  

39 Fill in here the title that appears after having clicked on the Vote button. In the example (last screenshot) 

Danke für die Abstimmung! >> Thank you for having voted! 

40 Fill in here a short text that appears under the header, e.g. Invite people to subscribe for the newsletter.  

Please note: The next screenshot shows the lower part of the same page in the backend that was already shown on 

the last screenshot.  

41 Fill in the the title that appears when poll is already closed (after the expiry you have filled in the poll 

record in the container), e.g. The poll is closed (Die Wahl ist beendet) 

42 Fill in here a short text to explain when you will inform about the winner etc. This text appears under the 

title you have entered before. 

43 When poll is already closed a newsletter form appears in poll form to invite people to subscribe for the 

newsletter. Fill in here the title of the newsletter form, e.g. Subscribe for the foodwatch newsletter 

44 Fill in here the hint “mandatory fields”, e.g. Fields marked with an asterisk are required. 

45 Fill in the label for the field Email address. 

46 Fill in here the error message when the email field is empty or the email address has the wrong format 

47 Fill in here the label for the field first name 

48 Fill in here the label for the field last name 

49 Fill in here the label for the submit button 

50 Fill in here the label for the skip button (by clicking on this button the user passes directly to the 

recommendation form what is the next and last step in the poll procedure), e.g. skip the newsletter 

subscription 

51 Fill in here the privacy message with a link to the declaration of the privacy protection 

52 Click on the tab “recommendation” to manage the settings for the recommendation that is the last step 

in poll procedure. 

53 Fill in the title here when people have voted (click on the vote button), have subscribed for the 

newsletter or have skipped the newsletter subscription. Please note that you have adapt this title when 

the poll is closed and it’s useless to recommend the poll. 

54 This message appears when the email address is required  in the first step of the poll procedure but the 

newsletter was not ordered. E.g. Thank you for having voted. 

55 See 54 but newsletter was ordered. E.g. Thank you for having voted and subscribed for the foodwatch 

newsletter. 

56 This message appears when the newsletter was ordered in the second step.  

57 Relate here the recommendation elements you have prepared on an extra poll recommendation page. 

It’s the same procedure as for email actions. Please note that you have to delete these elements when 

the poll is closed as it’s then useless to recommend the poll.  
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Poll result – hourly development 

All the hours with many (more than fifty) votes are highlighted in red, when one candidate got more than 20% more 

or 10% less votes then in the end result. (They are marked orange when the candidate gets more than 10% more or 

5% less then in the end result.) 

 Especially for the hours highlited in red we check in the list „all votes“, if the votes make a „natural“ 

impression (do they come from different IPs, is the captcha sometimes firstly wrong, then right from one IP, 

do the email addresses used seem to be real ones of proper people – especially regularly occurring votes 

from one IP for one product with sort of fake email addresses would be a hint for manipulations  

Poll result – all votes 

 Using „Table with filter“ allows you to filter in a column – but if the list gets to long it doesn’t work any more  

All Referer: Which links lead the user tot he poll 

Invalid votes: For the dutch website only “already voted” and “wrong captcha’”, because there are no cookies used – 

isn’t the sum of both, because maybe people who already voted got the captcha wrong 

38. Raffles	(Verlosungen)	

We have a form where people can take part in a raffle and win for instance a book, dvd or whatever. Therefore they 

need to give us their data including their post address and we ask them if we can contact them (option is not initially 

active because of data privacy reasons). They need to confirm their taking part through activating a link in an email 

we send them after filling out the form.  

In the export for raffles you will find only people who confirmed their taking part by clicking on the link in the email 

sent to them. There you can also see if people gave their consent to be contacted and if they are active newsletter 

subscribers.  
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2. Model for teaser with image and text 

Here is another model html code for the image with text teaser like above: 

<table><tbody> 

<tr> 

<td style="vertical‐align:top; padding‐right:10px"> 

<a href="http://www.foodwatch.org/de/informieren/lebensmittelpolitik/mehr‐zum‐thema/verbraucherreport‐

2014‐was‐der‐kunde‐nicht‐weiss/" external="1"> 

<img src="http://www.foodwatch.org:8080/uploads/RTEmagicC_b445083eb1.jpg.jpg" width="70" height="99" 

style="padding‐right: 10px;" /></a> 

</td> 

<td style="vertical‐align:top"> 

<p><span style="float: left; padding‐right: 10px;"><a 

href="https://www.foodwatch.org/de/informieren/lebensmittelpolitik/mehr‐zum‐thema/verbraucherreport‐2014‐

was‐der‐kunde‐nicht‐weiss/" src="http://www.foodwatch.org:8080/uploads/RTEmagicC_915fd77c54.jpg.jpg" 

width="70" height="99" external="1" rtekeep="1"></a> 

<!-- comment: text --> 

</span>Ein foodwatch‐Report über Kennzeichnungs‐lücken und Verbraucher‐erwartungen.&nbsp;</p> 

<!-- comment: link read more --> 

<p><a href="http://www.foodwatch.org:8080/?id=1861" class="icon intern upper">Mehr lesen</a></p> 
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46. Additional	features		

There are some features on the website which were especially programmed, but used only once. We will show these 

features and explain them shortly. If you want to use them, please contact redaktion@foodwatch.de for input. 

Direct	action	(“Schäuble‐Aktion”)	
We have form which lets people send direct messages do somebody. It’s like an email action, but the difference to 

our usual actions is, that single emails are being sent as soon as somebody fills in the form. Our usual actions collect 

all signatures and comments and send them only once a day altogether.  

Example: see id [1180] or [1179] 
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Upload	form	(“Separatorenfleisch	Such‐Aktion”)	
Example: https://www.foodwatch.org/de/informieren/separatorenfleisch/such‐aktion/ 

There is a form where people can upload all sorts of files, for instance to give us information anonymously. The 

uploaded files and emails are being sent to addresses which we can edit in the backend. 
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